
 

 

Kiểm kê thông tin kế toán 
Để đảm bảo tính chính xác của thông tin kế toán, ngoài việc tổ chức 

tốt chứng từ kế toán, người ta còn phải thực hiện kiểm kê để kiểm 

tra tài sản hiện có để đối chiếu với sổ sách kế toán để phát hiện kịp 

thời những hiện tượng, nguyên nhân gây ra sự chênh lệch và điều 

chỉnh số liệu kế toán cho phù hợp với thực tế. Do vậy, kiểm kê 

không những có tác dụng bổ sung cho chứng từ kế toán để phản ánh 

chính xác tài sản hiện có mà các tài liệu mà kiểm kê  cung cấp còn là 

cơ sở để qui trách nhiệm vật chất một cách đúng đắn. 

Khái niệm kiểm kê 
Một trong những yêu cầu đối với công tác kế toán là phải phản ánh 

chính xác số hiện có của các loại tài sản trong doanh nghiệp, số dư 

các tài khoản trên sổ sách kế toán phải phù hợp với số thực tế. Tuy 

nhiên, trên thực tiễn công tác kế toán, có nhiều trường hợp mà số 

liệu kế toán với số liệu thực tế có thể chênh lệch do những nguyên 

nhân như khi thu phát hoặc đo lường không chính xác, do lập chứng 

từ hoặc ghi sổ kế toán bị sai, do hao hụt tự nhiên trong quá trình bảo 

quản tài sản nào đó hoặc do mất mát, tham ô v.v. 

Theo Luật kế toán, kiểm kê là việc cân đong, đo, đếm số lượng, xác 

nhận và đánh giá chất lượng, giá trị của tài sản, nguồn vốn hiện có tại 

thời điểm kiểm kê để kiểm tra, đối chiếu số liệu trong sổ kế toán. 

Đơn vị cần phải tiến hành kiểm kê tài sản trong những trường hợp 
sau: 
(1) Cuối kỳ kế toán năm, trước khi lập báo cáo tài chính; 
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(2) Khi thực hiện chia, tách, sát nhập, giải thể, chấm dứt hoạt 

động, phá  sản hoặc bán, cho thuê doanh nghiệp; 

(3) Khi chuyển đổi hình thức sở hữu doanh nghiệp; 
4 Khi đánh giá lại tài sản theo quyết định của cơ quan  Nhà 

nước có thẩmquyền; 
(1) Và các trường hợp khác theo qui định của pháp luật. 

Phân loại kiểm kê và phương pháp tiến hành kiểm kê 
Thông thường người ta thường nói đến hai cách phân loại kiểm 

kê bao gồm phân loại theo phạm vi và đối tượng kiểm kê và theo 

thời gian kiểm kê. 

Thứ nhất, theo phạm vi và đối tượng kiểm kê có thể phân biệt kiểm 

kê toàn bộ và kiểm kê từng phần. Kiểm kê toàn bộ là tiến hành kiểm 

kê đối với tất cả các loại tài sản, vật tư, tiền vốn của doanh nghiệp. 

Kiểm kê từng phần chỉ tiến hành kiểm kê một hoặc một số loại tài 

sản nào đó. 

Thứ hai, theo thời gian, kiểm kê được phân biệt thành kiểm kê định 

kỳ và kiểm kê bất thường. Kiểm kê định kỳ thường tiến hành vào 

cuối kỳ báo cáo. Cần lưu ý rằng tuỳ vào đặc điểm của từng loại tài 

sản và đặc điểm hoạt động của doanh nghiệp mà định kỳ kiểm kê 

có thể khác nhau. Ví dụ, đối với tiền mặt có thể tiến hành kiểm kê 

hàng ngày, nhưng đối với nguyên vật liệu lại có thể tiến hành kiểm 

kê định kỳ hàng tháng hoặc hàng quí, đối với TSCĐ chúng ta có thể 

tiến hành kiểm kê hàng năm. 

Kiểm kê bất thường hay còn gọi là kiểm kê đột xuất được tiến 
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hành trong trường hợp có sự thay đổi về nhân sự quản lý tài sản, 

khi có phát sinh tổn thất, hư hao bất thường hay khi cơ quan chủ 

quản tiến hành kiểm tra tài chính hoặc kiểm tra kế toán. 

Một số điểm cần lưu ý khi tiến hành kiểm kê: 
Thứ nhất là kiểm kê là một việc làm quan trọng có liên quan đến 

nhiều bộ phận, đến nhiều người và rất chi li, phức tạp, khối lượng 

nhiều, tốn nhiều công sức và thời gian, hơn nữa lại thường phải tiến 

hành khẩn trương. Do vậy muốn làm tốt cần phải có sự phối hợp và 

lãnh đạo chặt chẽ và nên thu hút quần chúng cũng như công nhân 

trong đơn vị cùng tham gia. 

Thứ hai là khi tiến hành kiểm kê, cần phải lập một ban kiểm kê do 

giám đốc doanh nghiệp chỉ định. Thành phần của ban này phải có sự 

tham gia của kế toán để giúp giám đốc chỉ đạo, hướng dẫn nghiệp vụ 

kiểm kê, phải hoàn thành việc ghi sổ kế toán đến thời điểm kiểm kê. 

Có như vậy mới có tác dụng đối chiếu với số liệu thực tế khi kiểm kê. 

Phương pháp kiểm kê 
Theo Nguyễn Việt & Võ văn Nhị (2006), có ba phương pháp tiến 

hành kiểm kê bao gồm kiểm kê hiện vật, kiểm kê tiền, chứng phiếu 

có giá trị và chứng khoán và kiểm kê tiền gửi ngân hàng và các 

khoản thanh toán. 

Kiểm kê hiện vật 
Kiểm kê hiện vật là việc cân, đong, đo, đếm tại chỗ đối với các loại tài 

sản bằng hiện vật là đối tượng kiểm kê như vật liệu, sản phẩm, 

hàng hoá. Để thuận tiện cho kiểm kê, trước khi tiến hành kiểm kê 
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cần sắp xếp các tài sản hiện vật theo thứ tự, chuẩn bị đủ phương 

tiện cho quá trình kiểm kê. Cần phải có mặt những người bảo 

quản tài sản được kiểm kê cùng tham gia, khi kiểm kê cần chú ý tình 

trạng chất lượng của tài sản. Đối với các tài sản hiện vật thuộc sở 

hữu của doanh nghiệp nhưng hiện đang nằm ngoài phạm vi doanh 

nghiệp và đang do một doanh nghiệp bạn bảo quản giúp thì khi kiểm 

kê cũng cần phải đối chiếu với đơn vị bạn để xác minh số liệu thực tế 

có phù hợp với số liệu kế toán không. 

Kiểm kê tiền mặt, chứng phiếu có giá và chứng khoán 
Đối với các đối tượng tài sản kiểm kê là tiền mặt, chứng phiếu có giá 

và chứng khoán cần phải kiểm kê toàn bộ bằng cách đếm trực tiếp 

từng loại, đối chiếu và lập báo cáo kiểm kê theo mẫu qui định. 

Kiểm kê tiền gửi ngân hàng và các khoản thanh toán 
Kiểm kê tiền gửi ngân hàng và các khoản thanh toán được tiến hành 

bằng cách đối chiếu số dư của từng tài khoản giữa sổ kế toán của 

doanh nghiệp và số dư trên sổ của ngân hàng hoặc với các đơn vị có 

quan hệ thanh toán với doanh nghiệp. Nếu có phát hiện chênh lệch 

thì phải tiến hành đối chiếu lại theo từng chứng từ liên quan để tìm 

nguyên nhân và sau đó lập chứng từ đính chính để điều chỉnh. Khi 

kiểm kê phải đối chiếu từng khoản, lập báo cáo kiểm kê, nêu rõ tên 

tài khoản kiểm kê và số dư từng khoản đối chiếu với đơn vị liên 

quan, nếu có số chênh lệch cần ghi rõ nguyên nhân chênh lệch và 

người nào chịu trách nhiệm về sự chênh lệch này. 
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Vai trò của kế toán trong quá trình kiểm kê 
Trong quá trình kiểm kê, kế toán đóng vai trò rất quan trọng. Kế 

toán vừa là thành viên của Ban kiểm kê, vừa là người tham mưu cho 

lãnh đạo doanh nghiệp trong việc tổ chức và thực hiện kiểm kê. 

Trước khi tiến hành kiểm kê kế toán phải căn cứ vào tình hình thực 

tế của đơn vị để đề xuất phương án và phạm vi kiểm kê, hướng dẫn 

các nghiệp vụ chuyên môn cho người thực hiện kiểm kê, khoá sổ kế 

toán đúng thời gian kiểm kê để có căn cứ so sánh với số liệu cung 

cấp từ kiểm kê. 

Sau khi quá trình kiểm kê hoàn thành, kế toán phải căn cứ vào kết 

quả kiểm kê và phương án giải quyết chênh lệch để tiến hành điều 

chỉnh sổ kế toán cho phù hợp với số liệu thực tế từ kiểm kê. 
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