Céng ty Héa Chat Xay Dwng Phuwong Nam

Chirong II - Ké todn quan tri cdc yéu té san xudt kinh doanh

CHUONG I
KE TOAN QUAN TRI CAC YEU TO SAN XUAT KINH DOANH

Pé tién hanh hoat dong san xuét kinh doanh céan thiét phai c6 cc yéu té co ban, d6 1a tu lidu
lao dong, dbi tuong lao dong va stic lao dong. Trong hoat dong san xuét cua doanh nghiép,
nguyén vat liéu la ddi tugng lao dong, tai san ¢d dinh va cac cong cu dung cu khac khong du tiéu
chuan tai san ¢b dinh chinh 13 tu liéu lao dong, con lao dong cua con ngudi la yéu t6 sirc lao
dong. Néu ¢ khau san xuat nguyén vat liéu dugc coi 1a yéu té co ban thi & khau luu thong (ban
hang), hang hod dugc coi 1a yéu t6 trung tam. Ké toan quan tri cac yéu td SXKD trong DN 1a ké
toan quan tri nguyén vat liéu, cong cu dung cu khac (vat tu), hang hoé; ké toan quan tri tai san ¢
dinh va ké toan quan tri lao dong tién luvong (tién cong).

2.1. KE TOAN QUAN TRI VAT TU, HANG HOA.

2.1.1. Phan loai vat tw, hang hoa

Do tinh chat dic th trong san xuat kinh doanh nén mdi doanh nghiép sir dung nhing loai
vat tu khac nhau. Phan loai vat tu 1a vi¢c nghién ctru, sép xép cac loai vat tu theo tung ni dung,
cong dung, tinh chat thuong pham cia chung nham phuc vu cho yéu cdu quan tri cia doanh
nghiép. Cin ctr vao ndi dung va yéu ciu quan tri doanh nghiép, cac loai vat tu dugc chia thanh
nguyén vat li€u cong cy, dung cu.

a. Nguyén vat liéu

Nguyén vat li€u bao gé)m nguyén vat liéu chinh va vat li€u phu.

+ Nguyén vat liéu chinh: trong nhitng doanh nghi¢p khac nhau thi nguyén vat li¢u chinh
cling gdm cac loai khac nhau nhu sit, thép, xi ming, gach... trong xdy dung co ban, véi trong
doanh nghiép may, d6 14 nhitng d6i tugng lao dong cau thanh nén thuc thé san phdm. Nguyén vat
liéu chinh dung vao san xuét hinh thanh nén chi phi vat li¢u truc tiép (trong nganh buu dién khong
c6 nguyén vat li€u chinh)

+ Vit li¢u phu 1a céac loai véat li¢u dugc su dung dé 1am tang chét luong san phém, hoan
chinh san pham hodc phuc vu cho cong viéc quan 1y san xuat,

+ Nhién liéu dugc st dung phuc vu cho cong ngh¢ san Xuat san ph'flm, cho phuong tién van
tai, may moc, thiét bi hoat dong trong qua trinh san xuét kinh doanh nhu xang, dau, than, cui, khi
gas...

+ Phu tung thay thé, gém cac loai phy tung, chi tiét duoc st dung dé thay thé, stra chita
nhitng may moc, thiét bi san xuét, phuong tién van tai...

+ Thiét bi xdy dung co ban, bao gdm cac loai thiét bi can lap va thiét bi khong can lap, cong
cu, khi cy, vat két cdu... dung cho cong tac xdy lap, xay dung co ban.

+ Vit liéu khac la cac loai vat li¢u khong dugc Xép vao cac loai ké trén, cac loai vat liéu nay
do qua trinh san xuét loai ra, phé liéu thu hdi tir viéc thanh ly tai san 6 dinh. ..
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Cén cur vao ngudn goc nguyén vat li€u thi toan bd nguyén vat li€u cia doanh nghiép dugc
chia thanh nguyén vat li¢u mua ngoai va nguyén vat li¢u tu ché bién, gia cong.

Can ctr vao muc dich va noi sir dung nguyén vat li€u thi toan bd nguyén vat li¢u cua doanh
nghiép duoc chia thanh nguyén vat liéu truc tiép dung vao san xuit kinh doanh va nguyén vit liéu
dung cho cac nhu cau khac nhu quan 1y phan xudng, quan 1y doanh nghiép, tiéu thu san pham. ...

b. Cong cu, dung cu

Pic diém co ban cua cong cu, dung cu la nhiing tu li¢u lao dong tham gia vao nhiéu chu ky
san xuét kinh doanh, n6 ciing bi hao mon dan vé mit gia tri song do thoi gian sir dung ngan hoic
gia tri thap chua du diéu kién cua quy dinh vé TSCD.

Nhiing tu lidu lao dong khong du tiéu chudn 1a TSCD duge xép vao cong cy, dung cu.
Cong cu, dung cu ciing ¢6 nhiéu tiéu chuan phén loai khac nhau:

- Theo cach phan bd vao chi phi thi cong cu, dung cu bao gom:

+ Loai phan bd 100% (1 lan).

+ Loai phan b nhiéu lan.

Loai phén bd 100% (1 1an) Ia nhitng cong cy, dung cu c6 thdi gian st dung ngin va co gia
tri nho. Loai phan bd nhiéu 1an thuong 1a nhitng cong cuy, dung cu cd gié tri 16n hon hodc thoi gian
st dung dai hon. Loai nay dugc chia thanh loai phan bd 2 1an va loai trir dan.

- Theo nodi dung cong cu, dung cu bao gdm:

+ Lan trai tam thoi, da gido, cdp pha ding trong XDCB, dung cu ga lap chuyén dung cho
san xuat.

+ Bao bi tinh gia riéng dung dé dong goi hang hoa trong qua trinh bao quan hang hoa hogc
van chuyén hang hoa di ban. ..

+ Dung du d6 ding bang thuy tinh, sanh st.

+ Quan 40 bao ho lao dong.

+ Cong cy, dung cu khac.

- Theo yéu ciu quan 1y va yéu cau ghi chép ké toan cong cu, dung cu bao gom:
+ Cong cy, dung cu.

+ Bao bi luan chuyén.

+ Do dung cho thué.

- Theo muc dich va noi st dung, cong cu dung cu bao gém:

+ Cong cy, dung cy dung cho SXKD.

+ Cong cuy, dung cu dung cho quan 1y.

+ Cong cuy, dung cu dung cho cac nhu cAu khac.

M&i cach phén loai ¢ yéu cau, muc dich riéng, phuc vu cho cong tac quan ly vat tu cua

doanh nghiép theo nhiing yéu cau cu thé.
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2.1.2. Tinh gia vat tu hang hoa.

a. Nguyén tdc tinh gid vit tw, hang hod

Vit tu, hang hoa hién c6 ¢ cac doanh nghiép duoc phan anh trong sé ké toan va bao cao ké
toan theo tri gid von thyuce té, tire 13 toan bo sb tién doanh nghiép bo ra dé ¢o duoc s vat tu, hang
hoa do.

Qua trinh van dong cua vat tu, hang hoa & doanh nghi¢p chinh la qua trinh van dong cua
vbn kinh doanh. Vi vy, ké toan phai sir dung nhiéu tai khoan ké toan dé phan anh qua trinh hinh
thanh tri gia vn cua vat tu, hang hoa.

Su hinh thanh tri gia von cua vat tu, hang hoa dugc phan biét ¢ cac giai doan khac nhau
trong qua trinh san xudt, kinh doanh nhu:

+ Tri gia von ciia vat tu hang hoa tai thoi diém mua hang 13 s6 tién thuc phai tra cho ngudi
ban (con goi la tri gid mua thyc té).

O doanh nghiép 4p dung phuong phéap khau trir thué GTGT thi tri gia mua thuc té 13 s6 tién
ghi trén hoa don khong ké thué GTGT trir di cac khoan chiét khau, giam gia, hang tra lai (néu co).

O cac doanh nghiép ap dung phuwong phap tinh thué GTGT truc tiép trén gié tri gia ting thi
tri gid mua thyc té 13 tri gid thanh toan (gdm ca thué GTGT) trir di cac khoan giam gia, chiét khiu
va hang tra lai.

+ Tri gia von cta hang mua nhéap kho 14 tri gia mua thyc té cia hang mua nhép kho cong
v6i cac khoan chi phi phét sinh trong qua trinh mua hang nhu chi phi van chuyén, cac chi phi vé
kiém nhan nhap kho va thué nhap khau (néu co).

+ Tri gi4 von ctia hang xuat kho 12 tri gia von thyc t& ctia hang tai thoi diém nhap kho.

+ Tri gia vbn cta hang tiéu thu, bao gdm tri gia vén thuc té ctia hang xuat kho cong véi chi
phi bao quan, phan loai, chi phi ban hang va chi phi quan Iy doanh nghiép phan bo cho sé hang da
tiéu thu.

b. Cac cach tinh gia vdt tw, hang hod

bI- Tinh gid vit tw hang hod theo gid vén thuc té:

Hang ngay, ké toan ghi chép sy bién dong cua vat tu, hang hoa theo gia von thyc té.

Gi4 von thuc té ctia vat tu, hang hod nhap kho 1a cac khoan chi can thiét dé cdu thanh tri gia
cua vat tu, hang hod dugc dua vao noi san sang cho str dung hay ban.

Gia von thuc té cua vat tu, hang hoa xuét kho, ton kho, c6 thé st dung mot trong céc
phuong phép sau:

- Phirong phdp nhdp truée, xudt truée (FIFO- FIRST IN FIRST OUT)

Theo phuong phap nay, gia thiét s hang nao nhap kho trude thi xuit kho trudc va lay tri
gid mua thyc té cia 1an nhap d6 dé tinh tri gia hang xuat kho. Tri gia hang ton kho cudi ky duoc
tinh theo s6 luong hang t6n kho va don gia cta nhitng 16 hang nhép sau cung.

- Phwong phdp don gid thiee té binh qudn:
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Theo phuong phap nay, sau mdi 1an nhap kho, gid von thuc t& binh quan cia don vi vat tu
hang hoa (Pon gia thuc t binh quan) dugc xac dinh theo cong thirc:

Gia von thuc té Gia vbn thuc té
b i 5 5 +
Ojiglfl hang ton kho dau ky hang nhap kho trong ky
thuc t€ binh =
quan S6 lwong hang + S6 luong hang nhap
t6n kho dau ky trong ky

Tri gia von thuc té ciia hang xuét kho theo ting 1an xuat duoc tinh:

Gia von thuc té hang = Pon gia thuc té binh  x S6 luong hang
xuat kho quan xuat kho
Pon gia thyc té binh quan dugc st dung dé xac dinh trj gia von thuce té hang xuét kho cho
dén khi nhap 16 hang khéac can tinh toan lai don gia thuc té binh quéan dé tinh gia vén thyuc té cua
hang xuat kho tiép theo ( Pon gia thuc té binh quan lién hoan).
Tuy nhién, néu doanh nghiép hach toan hang ton kho theo phwong phap kiém ké dinh ky thi
viéc tinh don gia thyc té binh quan phai tinh vao cudi ky.

Pon gi Gia von thyc té hang hién con . Gia von thyc té hang nhap kho
thuc té binh = dau ky trong ca ky
quan S6 lugng hang hién con dauky + S6 lugng hang nhap trong ca ky
Gia von thyc té cia hang = S6 lwong hang X Pon gia thuc té
hién con cudi ky hién con cudi ky binh quan
Gia von thuc té cia = Gi4 von thyc té + Sb luong hang - Gid von thuc té cua
hang xuét kho trong cua hang hién con nhdp  trong hang hién con cudi
ky dau ky ca ky ky
- Phuong phap dich danh:

Theo phuong phap nay, hang xuét kho thudc 16 hang nao thi ldy ding don gia nhap kho cua
chinh 16 hang d6 dé tinh gia von thyc té cta hang xudt kho. Gia vén thuc té ciia hang hién con
trong kho dugc tinh bf‘?tng s6 luong tirng 16 hang hi¢n con nhan véi don gia nhap kho caa chinh 16
hang do, rdi tong hop lai.

- Tinh theo phwong phdp nhdp sau, xudt truée (LIFO- LAST IN FIRST OUT)

Theo phuong phap niy, ngudi ta gia thiét sé hang nao nhap kho sau thi xuat kho trudc.
Hang xuét thudc 16 hang nao thi ldy don gia mua thyc té cua 16 hang d6 dé tinh. Tri gia cia hang
t6n kho cudi ky dugc tinh theo sé lwong hang ton kho va don gia cta nhitng 16 hang nhap cii va
don gia ctia nhimng 16 hang nhap sau khi xuat 1an cudi tinh dén thoi diém xac dinh s6 ton kho.

b.2. Tinh gia vat tu, hang hod theo gia hach toan.

Dbi voi cac doanh nghiép mua vat tu hang hoa thudng xuyén c6 su bién dong vé gia ca,
khéi lugng va ching loai vat tu hang hoa nhéap, xuét kho nhiéu thi co thé st dung gia hach toan dé
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tinh tri gia von thuc té cua hang xuét kho. Gia hach toan 1a loai gia 6n dinh do doanh nghiép tu
xdy dung, gia ndy khong co tac dung giao dich v&i bén ngoai. Viéc nhap, xuit kho hang ngay
dugc thyc hién theo gia hach toan. Cudi ky ké toan phai tinh ra gia thuc té dé ghi s6 ké toan tong
hop. Dé tinh duogc trj gia thyc té cua hang xuit kho, truéc hét phai tinh hé sé giira gia thuc té va
gia hach toan ctua hang luan chuyén trong ky (H).

Tri gia thuc té cua hang con N Tri gia thuc té cua hang nhép trong
dau ky ky

Tri gid hach toan ciia hang con  + Tri gid hach toan cua hang nhap
dau ky trong ky

Hé s gia cua vat tu hang hoa c6 thé tinh theo timg loai hang, nhom hang hay timg mit
hang tuy theo yéu cau quan Iy cia doanh nghiép.

Sau @6 tinh tri gia thuc té ctia hang xuat trong ky va hién con cudi ky:

Tri gia thuc té ctia hang xudt Tri gid hach toan cua u
= ‘ X
trong ky hang xuat trong ky
Tri gia thuc té cua hang hién Tri gid hach toan cua 0
Lo s = \ \ Ao 1s X
con cuoi ky hang con cudi ky

M&i phuong phép tinh gia vén thuc té hang xuit kho va ton kho cho két qua khac nhau. Vi thé
céc nha quan tri can luu ¥ anh hudng clia phuong phép tinh gia hang ton kho duoc ké toan sir dung.

2.1.3. Lap danh diém vat tw, hang hoa.

Vit tu, hang hoé trong doanh nghiép thuong da dang vé chung loai, qui cach, kich c.
Boi vay trén co s& phan loai vat tu, hang hoa doanh nghi¢p can lap danh diém vat tu, hang
hoa, dac biét trong diéu kién st dung tin hoc vao cong tac ké toan.

Lap danh diém vat tu, hang hoa 1a qui dinh cho mdi thtr vat tu, hang hoa mdt ky hic¢u
riéng (ma s6) bang hé thong cac chit sé (c6 thé két hop voi cac chir cai) dé thay thé tén goi,
qui cach, kich ¢& cua ching. Danh diém vat tu, hang hoa phai dugc sir dung théng nhét gitta
cac bo phan quan 1y lién quan trong doanh nghiép, nhim thdng nhit trong quan 1y d6i véi
ting thir vt tu, hang hoa. Mdi doanh nghiép c6 thé 1ap danh diém vat tu, hang hoa theo cach
riéng, song can dam bao yéu cau dé ghi nhé va hop 1y, tranh nham 1an hay trung lip. Chang
han, trong ké toan tai chinh da qui dinh cac tai khoan c?ip 1 cua loai 1 nhém 5 - hé théng tai
khoan ké toan doanh nghiép dé phan anh nguyén vat li¢u, cong cu, dung cu, hang hod, thanh
pham... Cu thé 1a TK 152 nguyén liéu, vat liéu; TK 153-Céng cu, dung cu; TK 155-Thanh
pham; TK 156 -Hang hoa...

Vi vay, ké toan quan tri c6 thé dwa vao ky hiéu TK cép 1 va dua vao viéc phan loai vat
tu, hang hoa theo cac cap do tir loai, nhom, thtr, dé 1ap danh diém vat tu, hang hoa.

Déi véi nguyén vét liéu (NVL) bao gém cac loai NVL chinh, vt liéu phy, nhién li¢u...
M&i loai NVL lai gdm nhiéu nhom, vi dy vat liéu chinh trong doanh nghiép xay lip gdm céc
nhom : Xi mang, sit, gach, ngoi...
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Mbi nhom vat lidu lai gdm nhiéu thir, vi du nhom xi miang gdom : xi ming tring, xi
miang P500, xi mang P400... vi vay c6 thé 1ap danh diém NVL cua doanh nghiép nhu sau:

TK 152 - Nguyén liéu, vat liéu (TK cip 1)
TK 1521- Nguyén li¢u, vat liéu chinh;
TK 1522- Vit liéu phu... (ky hiéu cho loai NVL bang TK cip 2)

15211, 15212, 15213,... hoac 152101, 152102, 152103,... 1a ky hiéu cua ting nhom
trong loai vat li¢u chinh.

Tuy thudc vao sb lugng nhoém vat li€u trong loai ma ky hi€u cua tirng nhom vat li¢u cé
thé 6 sb (152101) hay 5 sb (15211). Cu thé, néu 2 < sd lvong nhéom vat li€u trong mot loai <
9 thi ky hi¢u nhom 1a 5 sb, néu 99 > s lugng nhoém vat li¢u trong maot loai > 10 thi ky hi¢u
nhém vt liu 14 6 s6.

152111, 152112, 152113,... hoac1521101, 1521102, .... hoac 1521011, 1521012,... la ky
hi¢u cua tha VL 1, 2, 3,... hodc ky hi¢u cua tha VL 01, 02,... thuoc nhéom 1 loai VL chinh
(loai 1).

Nhu vay ky hiéu cua ting thit VL (danh diém vat liéu ) c6 thé 1a 6 sd, 7 sd, hay 8 sb,...
tuy thudc vao sé luong thir vat liéu trong ting nhom, s lwong nhom vat liéu trong timg loai
NVL.

Doanh nghiép ciing c6 thé két hop sir dung hé thdng chir cai dé dat ky hiéu cho thtr vat
liéu . Vi du 15211A 1a s6 danh diém cua tha vat liéu A trong nhém 1, loai 1.

Néu cing mét thit VL duoc bao quan ¢ cac kho khac nhau thi ¢ thé gan chit cai dau
cua tén thu kho hay sb thtr tu kho theo sb La mi vao danh diém vat lidu. Vi du: 152111T la
s6 danh diém cua tha VL 1 trong nhoml, loai 1 & kho 6ng Thanh hodc 152111 Ia sb danh
diém cua tha VL 1 trong nhom1, loai 1 ¢ kho thu I....

Déi v6i CC, DC ciing c6 thé dit ma s6 cho ting thir trong tu nhu NVL. Song, do ching
loai CC, DC trong doanh nghiép thudng khong nhiéu, nén sé chit sb trong danh diém CC, DC
thuong it hon. Vi du 153112 1a sé danh diém cua thir DC xéng xtc dit thudc nhém 1 (nhém
dung cu cAm tay) trong loai 1 (loai CC, DC san xuét).

DPéi véi hang hod cling dugc chia theo loai, nhoém, thir (mat hang) va co thé duoc bao
quan & cac kho khac nhau, vi vay ké toan ciing 1ap danh diém cho hang hoa tuong tu nhu vat
liéu va CC, DC. Vi dy: 15610111 1a sé danh diém cta mit hang 1 thudc nhém hang 01 loai
hang dién tir (loai 1) & kho sd I.

Viéc lya chon cach 1ap danh diém vat tu, hang hoa khong doi hoi su nhat quan gitta cac
doanh nghiép, nhung doi hoi sy nhat quan giita cac b phan lién quan trong ndi bo doanh
nghiép nham thong nhat quan 1y vét tu, hang ho4 trong timg doanh nghiép.

2.1.4. Lap ké hoach mua hang

Dbi voi doanh nghiép san xuat thi can 1ap ké hoach mua nguyén vat liéu con ddi véi
doanh nghiép thuong mai thi can 1ap ké hoach mua hang hoa. viéc 1ap ké hoach mua hang sat
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v6i tinh hinh thuc té nhu cdu san xuét kinh doanh c6 y nghia rat 16n, quan trong trong hé
théng du toan san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép.

Lap ké hoach mua hang 1a viéc du tinh ting s6 luong mit hang can phai mua vao
trong ky dé dap Gmg nhu cau san xuat kinh doanh va du toan gia tri hang cin mua vao trong
ky cua doanh nghiép.

* Can cir @é 1gp ké hoach mua hang la:

- Dy toan khéi lwgng nguyén vat li€u ti€u hao trong ky ké hoach (déi v6i don vi san
xuat kinh doanh ); dy toan khdi luong hang ho4 tiéu thu (d6i v6i don vi thuong mai).

- Du toan hang ton kho cubi ky.
- Pinh mirc don gia hang mua vao trong ky ké hoach.
* Phirong phdp ldp ké hoach mua hang.

Lap ké hoach mua hang cho tirng mat hang c6 nhu cau cho san xuit kinh doanh trong
ky ké hoach ca vé s luong va gia tri tién. Tong hop gia tri tién hang mua vao trong ky ké
hoach thanh du toan hang mua vao.

Luon Luong hang can ch Luong ha .
. y g e ;an% cal ? © s\ e a?g Luong hang ton
hang can mua nhu cau san xuat can cho ton o
. Lz = ] A R - kho dau ky ké
vao trong ky ke (bén ra) trong ky ké kho cuoi ki hoach
hoach hoach ké hoach ’
Du toan gia tri hang mua Téng luong hang can mua Pinh muc don gia
I = J X
vao trong ky ke hoach vao trong ky ké hoach hang mua vao

2.1.5. Hach toan chi tiét vat tw hang hoa

Pé dam bao cung cép thong tin nhanh va thong tin dinh ky vé tinh hinh nhép, xuét, ton
kho vat tu, hang hoa ca chi ti€éu hién vat va chi tiéu thanh tién theo tung tho (mat hang), tung
nhom, tig loai ¢ ting noi bao quan, sir dung vat tu, hang hoa hach toan chi tiét vat tu, hang
hoa phai dam bao cac yéu cau sau:

1. T6 chuc hach toan chi tiét vat tu, hang hoa ¢ tung kho va & bo phan ké toan cua
doanh nghiép.

2. Theo doi hang ngay tinh hinh nhap, xuét, ton kho cua tirng loai, nhom, thir (mat
hang) cua vét tu, hang hoa ca chi ti€u hién vat va chi tiéu gia tri.

3. Pam bao khép dung vé ndi dung cac chi tiéu twong tng giita sé liéu ké toan chi tiét
v6i s6 liéu hach toan chi tiét & kho; gitta sb liéu ké toan chi tiét voi s6 liéu ké toan téng hop
vat tu, hang hoa.

4. Cung cap kip thoi cac thong tin can thiét hang ngay, tuan ky theo yéu cau quan tri vat
tu, hang hoa.
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Trach nhiém quan 1y vat tu, hang hoa trong doanh nghiép lién quan dén nhiéu bo phén,
nhung viéc quan 1y truc tiép nhap, xuat, ton kho vét tw, hang hoa do thu kho va bd phan ké
toan hang ton kho dam nhéan. Vi vy giita thu kho va ké toan phai c6 su lién hé, phdi hop
trong vi¢c sit dung cac chung tir nhap, xuat kho dé hach toan chi tiét vat tu, hang hoa.

Hach toan chi tiét vat tu, hang hoa co ban van s dung cac chung tir vé hang ton kho
trong hé thong ching tir ké toan do Bo Tai chinh ban hanh. Tuy vay, dé dam bao phan anh cac
ndi dung chi tiét lam co sé cho ghi s chi tiét hang ton kho, ké toan quan tri sir dung cac
chirng tir huéng dan mot cach linh hoat.

Doanh nghiép c6 thé hach toan chi tiét vat tu, hang hoa theo mot trong cac phuong phap sau:
a. Phwong phap ghi thé song song
* NoOi dung:

+ O kho: Thi kho str dung thé kho dé ghi chép hang ngay tinh hinh nhép, xuét, ton kho
cua ting danh diém vat tu, hang hoa, & timg kho theo chi tiéu s6 lwong. Thé kho do ké toan
lap roi ghi vao s6 dang ky thé kho trudc khi giao cho thii kho ghi chép. Thé kho duoc bao
quan trong hom thé hay ti nhiéu ngén, trong d6 cac thé kho dugc sip xép theo loai, nhom, thir
(mat hang) cta vat tu, hang hod dam bao dé tim kiém khi sir dung. Hang ngay khi c6 nghiép
vu nhap, xudt vat tu, hang hoé thuc té phat sinh, thu kho thyc hién viéc thu phat vat tu, hang
hoa va ghi sb luong thuc té nhap, xuit vao chimg tir nhap, xuit. Can c vao cac ching tir
nhap, xuat kho tha kho ghi sb lugng nhap, Xudt vat tu, hang hoa vao thé kho cua thu vat tu,
hang hoa c6 lién quan. Mdi ching tir duge ghi mot dong trén thé kho, cudi ngay thé kho tinh
ra s6 luong hang ton kho dé ghi vao cot "ton" cua thé kho. Sau khi dugc st dung dé ghi thé
kho, cac chung tr nhap, xuét kho dugc sép Xép lai mot cach hop 1y dé giao cho ké toan.

+ O phong ké toan : Hang ngay hay dinh ky 3-5 ngay, nhan vién ké toan xudng kho
kiém tra viéc ghi chép cua thu kho, sau d6 ky xac nhdn vao thé kho va nhan chung tir nhap,
xuat kho vé& phong ké toan. Tai phong ké toan, nhan vién ké toan hang ton kho thuc hién viéc
kiém tra ching tir va hoan chinh chtng tir rdi cin ¢t vao cic chimg tir nhap, xuit kho dé ghi
vao thé (s6) chi tiét vat tu, hang hoa, mdi chung tir dugc ghi vao mot dong. Theé (sd) chi tiét
duoc mo cho ting danh diém vat tu, hang hoa tuong tu thé kho dé ghi chép hang ngay tinh
hinh nhap, xuét, ton kho theo chi tiéu sb lwgng va chi tiéu thanh tién. S6 liéu trén thé (sé) chi
tiét duoc su dung dé lap bao cao nhanh vé vat tu, hang hoa theo yéu cau quan tri vat tu, hang
hoa.

Cubi thang hay tai cac thoi diém nao d6 trong thang c6 thé d6i chiéu sé liéu trén thé (s6)
chi tiét voi s6 liéu trén thé kho twong Gng, nham dam bao tinh chinh x4c cua s liéu trudc khi
1ap bao cdo nhanh (tun ky) vat tu, hang hoa. Ciing vao cudi thang, ké toan cong sb lidu trén
cac thé (s0) chi tiét, sau d6 cin cir vao sb lidu dong cong & thé (s0) chi tiét dé ghi vao bang ké
nhap, xudt, ton kho theo thtr, nhom, loai vat tu, hang hoa. Bang ké nay co thé duoc st dung
nhu mot bao cdo vat tu, hang hoa cudi thang.

O bang ké nhép, xuét, ton kho ciia hang hoa thi ké toan ghi danh diém hang hoa va tén
hang hoa vao cot "danh diém" va cot "tén hang".

Trudng hop doanh nghiép st dung gia hach toan chi tiét hang ton kho thi thém cot "don
giad hach toan" vao sau cot "don vi tinh" ctia bang nay.
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* Uy, nhuoc diém va diéu kién ap dung ctua phuong phéap ghi thé song song.

+ Uu diém: Pon gian, dé lam, dé kiém tra dbi chiéu sd liéu, dam bao do tin cdy cao cua
thong tin va c¢6 kha ning cung cip thong tin nhanh cho quan tri hang ton kho.

+ Nhuoc diém: Khdi luong ghi chép 16n (dic biét trudng hop doanh nghiép c6 nhiéu
chung loai vat tu, hang hoa), ghi chép tring lap chi tiéu sb luong gitra ké toan va thu kho.

+ Piéu kién ap dung: Thich hop trong cac doanh nghiép co it chung loai vét tu, hang
ho4, khéi lwong céac nghi€p vu nhép, xuét it, phat sinh khong thudong xuyén, trinh d¢ cia nhan
vién ké toan chua cao.

Mau thé kho va bang ké nhu sau:
Bang 2.1
THE KHO Theé $6:10

Ngay lap the: oo

Pon vitinh: oo,

Chimng tir Ngay | S6 luong Chit  ky

nhdp  '\hap | XuAt | Tén XN cua
xuat KT

SH | Ngay | Dién giai

Tdn dau ky

Cong sb phat sinh

Ton cuoi thang
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BANG KE NHAP XUAT TON KHO VAT TU (SAN PHAM, HANG HOA)

Thang...................
Bang 2.2
Danh Tén hang Pon vi | Pinh mirc dy triv | Ton ddu ky Nhap trong ky Xuit trong ky Ton cudi ky
diém tinh | Téi Téida |SL S.Tién | SL S.Tién | SL S.Tién | SL S.Tién
thiéu

151101 Vit licu A
151102 Vit liéu B

Cong | nhom 1
152201 Vit liéu C
152202 Vit liéu D

Cong | nhom 2
Téng
cong
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b. Phirong phdp ghi s6 doi chiéu ludn chuyén.
* NOi dung:

+ O kho: Thu kho st dung thé kho dé ghi chép giéng nhu phuwong phéap ghi thé song
song.

+ O phong ké toan : Dinh ky, sau khi nhan duoc cac ching tir nhap, xuat kho tir tha kho,
ké toan thuc hién kiém tra va hoan chinh chung tu. Sau do, thuc hién tap hop cac chung tur
nhép, xuét theo tirng thir vt tu, hang hoa (c6 thé 1ap bang ké nhap, bang ké xuit vat tu, hang
hoa dé thuan loi cho viéc theo ddi va ghi sd dbi chiéu luan chuyén cubi thang). S6 ddi chiéu
luan chuyén duoc ké toan mé cho ca nim va duge ghi vao cudi mdi thang. S6 duge dung dé
ghi chép tinh hinh nhap, xuat, ton kho cua tirng thir vat tu, hang hoa thudc ting kho. S6 theo
ddi ca chi tiéu s6 lugng va chi tiéu thanh tién trong ca thang cua hang nhap, xuat, ton kho.
Mbi thir vat tu, hang hoa duoc ghi mét dong trén s6. Sau khi hoan thanh viéc ghi s6 d6i chiéu
luan chuyén, ké toan thuc hién ddi chiéu s6 lidu trén sd nay voi sb liéu trén thé kho va sb liéu
trén sb ké toan tai chinh lién quan (néu c?m).

Mau s6 d6i chiéu luan chuyén nhu sau:
Béang 2.3

So6 doi chi€u luian chuyén

Nam ..........
Du dau | Luan chuyén trong | Du  dau | Luan chuyén trong | ... | Du31/2
Danh | Ten thang 1 | thang 1 thang 2 thang 2
diém hang Nhép Xuét Nhép Xuat SL | ST
vat SL|ST|SL|ST|SL |ST |SL |ST |SL |ST |SL |ST
hang
hoa

* Uu nhugc diém cia phuong phap ghi s6 ddi chiéu luan chuyén:

+ Uu diém : V&i phuong phap nay khéi lwong ghi chép c6 giam bét so véi phuong phap
ghi thé song song.

+ Nhuogc diém: Van triung lip chi tiéu s6 lugng gitra ghi chép cua thii kho va ké toan.

- Néu khong 1ap bang ké nhap, bang ké xudt vat tu, hang hoa thi viéc sip xép chimng tir
nhap, xuét trong ca thang dé ghi s6 d6i chiéu luan chuyén d& phat sinh nham 1an sai sot. Néu
1ap bang ké nhap, bang ké xuat thi khéi lwong ghi chép van 16n.

- Viéc kiém tra, ddi chiéu sé lidu giita kho va phong ké toan chi duoc tién hanh vao cudi
thang, vi vay han ché chirc nang kiém tra ctia ké toan .

- Theo phuong phap nay, dé 1ap bao cdo nhanh hang ton kho cin phai dua vao s liéu
trén thé kho.
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Theo yéu cau cung cip thong tin nhanh phuc vu quéan tri hang ton kho thi cic doanh
nghié€p khong nén st dung phuong phap nay.

c. Phwong phdp mirc dw (ghi s6 s6 du)
* NOi dung:

+ O kho: Ngoai viéc sir dung thé kho dé ghi chép twong tu hai phuong phap trén, thu
kho con sir dung s6 s6 du dé ghi chép sé ton kho cudi thang cua ting thir vt tw, hang hoa
theo chi tiéu sé lugng (SL).

S6 s6 du do ké toan lap cho ting kho, mo theo nim. Cudi mdi thang s sd du duoc
chuyén cho thi kho dé ghi sé lugng hang tdn kho trén co s& s liéu tir cac thé kho. Trén s6 sb
du vat tu, hang hoa duoc sép xép theo thtr, nhom, loai. Mdi nhom cé dong cong nhom, mdi
loai c6 dong cong loai.

+ O phong ké toan: Pinh ky nhan vién ké toan xudng kho dé kiém tra viéc ghi chép trén
thé kho cua thi kho va tryc tiép nhan chung tir nhap, xuit kho. Sau khi kiém tra, ké toan ky
x4c nhan vao ting thé kho va ky vao phiéu giao nhan ching tir roi mang ching tir vé phong
ké toan.

Tai phong ké toan, nhan vién ké toan kiém tra lai ching tir va hoan chinh ching tir sau
d6 tong hop gia tri (gia hach toan) cia vat tu, hang hod theo tirng nhom, loai hang nhap, xuit
dé ghi vao cot "thanh tién" cua phiéu giao nhan chung tir. S6 liéu thanh tién trén phiéu giao
nhan ching tir nhap (xuét) vét tu, hang hoa theo timg nhom, loai hang dugc ghi vao bang ké
luy ké nhap va bang ké luy ké xuat vat tu, hang ho4.

Céc bang nay mo theo ting kho hodc nhiéu kho (néu cac kho duoc chuyén mén hod).
Cudi thang, cong sb liéu trén bang luy ké nhap, bang luy ké xuat vat tu, hang hoa dé ghi vao
cic phan nhap, xuit trén bang ké tong hop nhap, xuat, ton kho rdi tinh ra sé ton kho cudi
thang cua timg nhom, loai hang ton kho va ghi vao cot "Ton kho cubi thang" ciia bang ké
nay. Pong thoi, vao cudi thang sau khi nhan duoc sb sé du tir tha kho chuyén 18n, ké toan tinh
gia hach toan ciia hang ton kho dé ghi vao s6 s6 du cot "thanh tién" (TT). Sau d6 cong theo
nhom, loai vat tu, hang hoa trén sé s6 du, sé liéu nay phai khop vé6i sb lidu cot "ton kho cudi
thang" cua nhom, loai vat tw, hang hoa twong g trén bang ké téng hop nhap, xuit, ton kho
cung ky.

S4 liéu trén bang ké téng hop nhéap, xudt, ton kho con duoc st dung dé d6i chiéu voi s
liéu trén s6 ké toan tai chinh lién quan (néu can).

* Uu, nhuoc diém va diéu kién ap dung phuong phap mirc du (ghi so sé du).

+ Uu diém:

- Giam bot duoc khdi lugng ghi chép do ké toan chi ghi chi tiéu thanh tién cua vat tu,
hang hoa theo nhom va theo loai.

- Ké toan thyc hién dugc viéc kiém tra thuong xuyén dbi v6i ghi chép cuia tha kho trén
thé kho va kiém tra thuong xuyén viéc bao quan hang trong kho cua thii kho.

- Cong viée dan déu trong thang, nén dam bao cung cap kip thoi cac sb lidu can thiét
phuc vu cho quan tri vat tu, hang hoa.
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+ Nhugc diém :

- Do & phong ké toan chi ghi chi tiéu thanh tién cua nhom va loai vat tu, hang hoa vay
dé co thong tin vé tinh hinh nhép, xut, hién con cua thi hang nao d6 phai cin cir vao s liéu
trén thé kho.

- Khi can 1ap bdo cdo tudn ky vé vat tu, hang hoa phai can ctr truc tiép vao s liéu trén
cac the kho.

- Khi kiém tra d6i chiéu sb liéu, néu phat hién su khong khép ding giira sb liéu trén s6
sb du véi sb lieu tuong tng trén bang ké nhap, xuét, ton kho thi viéc tim kiém tra clru s& rat
phtrc tap.

+ Diéu kién ap dung:

- Nén 4p dung trong cac doanh nghiép str dung nhiéu chung loai vat tu hay kinh doanh
nhiéu mat hang, tinh hinh nhap, xuat vét tu, hang ho4 xay ra thuong xuyén.

- Doanh nghiép da xay dung dugc hé théng don gid hach todn str dung trong hach toan
chi tiét vat tu, hang hod va xdy dung duoc hé thong danh diém vat tu, hang hoa hop Iy. Nhan
vién ké toan hang ton kho cé trinh d6 cao, dong thoi thu kho ctia doanh nghiép vira c6 kha
ning chuyén mén tbt, vira y thirc duge day du trach nhiém trong quan 1y vat tu, hang hoa.
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SO SO DU VAT TU
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Kho:oooovooeeeieiaei
Nam:...oooovvvviiiinnn,
Pinh mic dy SO du diu|S0 dw cubi|S6 duw cubi|............. S6 du cudi
Danh Tén hang Ponvi | Gis hach trir nam thang 1 thang 2 thang 12
diém tinh toan Tbi T6i |SL |S.Tién |SL |S.Tién |SL |S.Tién |SL |S.Tién |[SL | S.Tién
thiéu | da
151101 Vit liéu A
151102 Vat liéu B
Cong | nhom 1
152201 Vit liéu C
152202 Vit liéu D
Cong | nhom 2
Téng
cong
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