Céng ty Héa Chat Xay Dwng Phuvong Nam

lll. TO CHU'C CONG TAC KETOAN

1.Lwa chon hinh thiwc hach toan
1.1. Quy dinh chung
- Mdi doanh nghiép chi c6 mot hé thong sd ké toan cho mot ky ké toan nim.

- Doanh nghiép phai cin ctr vio quy md, dic diém hoat dong san xuét, kinh
doanh, yéu cau quan ly, trinh do nghi€p vu ctua can bo ké toan, diéu kién trang bi k¥
thuét tinh toan, lwa chon mot hinh thuc ké toan phu hOp Ya phai tuan thu theo ding
quy dinh cua hinh thtc s6 ké toan do, gém: Céac loai sb va két cau cac loai s, quan hé
d6i chiéu kiém tra, trinh tu, phuong phap ghi chép cac loai s ké toan.

- Doanh nghiép lya chon hinh thtic ké toan can luu y chon cach ghi s ké toan
bang tay hoic ghi so ké toan bang may vi tinh.

Truong hop ghi sé bang tay. Doanh nghiép phai 4p dung moét trong cac hinh
thirc ké toan, mau s6 ké toan theo quy dinh va duoc mo thém cac so ké toan chi tiét
theo yéu cau quan ly cua don vi;

Truong hQp ghi s6 ké toan hang mday vi tinh: Doanh nghiép duCc lya chon mua
hodc ty xay dung hinh thtc ké toan trén may vi tinh cho phu hQp. Hinh thirc ké todn
trén may vi tinh ap dung tai doanh nghiép phai dam bao cac yéu cau sau:

+ Co du cac s6 ké toan tong hOp va s6 ké toan chi tiét can thiét dé dap ung yéu
cau ké toan theo quy dinh. Céac sb ké toan tong hQp phai ¢ day du cac yéu t0"theo quy
dinh cia Ché d6 so6 ké toan.

+ Thyc hién dung cac quy dinh vé mo sb, ghi so, khoa so va sira chira s6 ké toan
theo quy dinh ctia Luat Ké toan, cac van ban hudng dan thi hanh Luat Kétoan va quy
dinh tai Ché do ké toan nay.
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+ Doanh nghiép phai can ci vao cac tiéu chuan, diéu kién cia phan mém ké toan
do B& Tai chinh quy dinh tai Théng tu s6 103/2005/TT-BTC ngay 24/11/2005 dé lua
chon phdn mém ké& toan phu hgp véi yéu cdu quan 1y va didu kién ctia doanh nghiép.

1.2. Cdc hinh thitc ké todan chu yéu
1.2.1. Hinh thitc ké' toan Nhat ky chung
Nguyén tdc, ddc trung co ban cia hinh thizc ké'toan Nhat ky chung

Dic trung co ban cta hinh thiic k& toan Nhat ky chung: T4t ca cac nghiép vu
kinh té&, tai chinh phat sinh déu phai dude ghi vao s6 Nhat ky, ma trong tam la s6
Nhat ky chung, theo trinh tu thdi gian phat sinh va theo ndi dung kinh t€ (dinh khoan
k& toan) ctia nghiép vu dé. Sau d6 14y sd liéu trén cac s6 Nhat ky dé ghi S6 Cai theo
tung nghiép vu phat sinh.

Hinh thitc ké'todn Nhét ky chung gom cdc loai $6 chu yéu sau:

- S6 Nhat ky chung, S6 Nhat ky dac biét;

- 86 Cai;

- Cac s0, thé ké toan chi tiét.

Trinh tu ghi s6 kétodn theo hinh thiic ké'toan Nhat ky chung (Biéu s6 01)

(1) Hang ngay, cin ci vio cac ching tir da kiém tra dudc ding lam can c ghi s8,
trude hét ghi nghiép vu phat sinh vao sd Nhat ky chung, sau dé can ci s liéu da ghi
trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 Cai theo cac tai khoan ké toan phu hop. Néu don
vi c6 md s6, thé k& toan chi tiét thi déng thai véi viée ghi 8 Nhat ky chung, cac nghiép
vu phat sinh dude ghi vao cac s8, thé k& toan chi tiét lién quan.

Trudng hgp don vi m3 cac s6 Nhat ky dac biét thi hang ngay, cin cd vao cac
chitng tit duge diing lam can ct ghi 68, ghi nghiép vu phat sinh vao sé Nhat ky dic
biét lién quan. Dinh ky (3, 5, 10... ngay) hodc cudi thang, tuy khéi lugng nghiép vu
phét sinh, téng hop ting s6 Nhat ky dic biét, 14y sb liéu dé ghi vao cac tai khodn phi
hdp trén S8 Cai, sau khi da loai trit s6 trang lap do mét nghiép vu duge ghi déng thai
vae nhiéu so Nhat ky déc biét (néu co).

(2) Cudl thang, cudi quy, cudi nam, cong s liéu trén S6 Cai, l1ap Bang cdn d61 s&
phat sinh. Sau khi da kiém tra déi chidu khép dung, s6 liéu ghi trén S8 Cai va bang
téng hop chi tiét (dugc lap tit cac S6, thé ké toan chi tit) duge dung dé lap cac Béo céo
tai chinh.

V& nguyén tic, Téng s6 phat sinh Ng va Téng s6 phét sinh C6 trén Bang can déi
s0 phat sinh phai bing Téng s6 phat sinh Ng va Téng s6 phat sinh C6 trén s Nhat ky
chung (hoac s& Nhat ky chung va céac s6 Nhat ky déc biét sau khi da loal trit s6 trung
14p trén cac s6 Nhat ky dic biét) cung ky.
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SO PO TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

Ching tu ké toan
v I K
S3 nhat ky ‘ S8, thé ké toan
bic bidt SO NHAT KY CHUNG chi tiét
> SO CAI <.» Bangtdng hop
ﬂ' chi tiét
Bang can doi s6
phat sinh
v 4
Ghi chu: BAO CAO TAI CHINH | €
—_—

Ghi hang ngay
Ghi cudil thang, hoac dinh ky =

~ ey s 2
Quan hé d61 chiéu, kiém tra <>

1.2.2. Hinh thizc ké'todn Nhit ky - S6 Cdi
Pdc trung co bdan cia hinh thitce ké'toan Nhit ky - S6 Cdi

Dac trung cd ban clia hinh thic k& toan Nhat ky - S6 Cai: Cac nghiép vu kinh

t&, tai chinh phat sinh duge két hgp ghi chép theo trinh tu thdi gian va theo ndi dung
kinh té& (theo tai khodn ké& toan) trén cling mot quyén sé ké toan téng hop duy nhit 1a
s6 Nhat ky - S6 Cai. Can ctt dé ghi vao s6 Nhat ky - S Cai 1a cac chiing tir ké toan

hoic Bang tong hop ching tir ké toan cling loai.

Hinh thitc ké'todn Nhdt ky - S6 Cdi gom cé cdc loai s6 ké todn sau:

- Nhat ky - S6 Cai;
- Céc S8, Thé ké toan chi tiét.

Trinh ty ghi s6 kétodn theo hinh thitc ké'todn Nhét ky - S6 Cdi (Biéu 56 02)
(1) Hang ngay, k& todn can ci vio cac ching tir k& toan hoac Bang téng hop

chitng tit ké toan ciing loai da dude kiém tra va duge dung lam céin ¢t ghi 8, trude hét
xac dinh tai khoan ghi Ng, tai khodn ghi Cé dé ghi vao S6 Nhat ky - S8 Cai. S6 liéu
ctia méi ching ti (hodc Bang tong hdp ching ti ké toan ciing loai) dude ghi trén mot
dong & ca 2 phan Nhat ky va phan S6 Cai. Bang tdng hop chiing tit ké toan dude lap
cho nhiing chiing tlt cung loai (Phiéu thu, phiéu chi, phiéu xuat, phiéu nhip,...) phat

sinh nhiéu 1an trong mét ngay hodc dinh ky 1 dén 3 ngay.
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Chiing tit ké toan va Bang téng hdp chitng tir ké toan cung loai sau khi da ghi Sé
Nhat ky - S6 Cai, duge dung d€ ghi vao S8, Thé k€& toan chi tiét c6 lién quan.

(2) Cudi thang, sau khi da phan anh toan bé chiing tit k&€ toan phat sinh trong
thang vao S6 Nhat ky - S6 Cai va cac s6, thé ké toan chi tiét, k& toan tién hanh cong
s& liéu clia cot s6 phat sinh ¢ phan Nhat ky va cac cét Ng, cot Co cla ting tai khoan &
phin S6 Cai dé ghi vao dong cong phat sinh cudi thang. Can c vao s8 phat sinh cac
thang trudc va so phat sinh thang nay tinh ra so phat sinh liy ké tit ddu quy dén cudi
thang nay. Cén cil vao s6 du ddu thang (d8u quy) va sd phat sinh trong thang ké toan
tinh ra s du cudi thang (cudi quy) cla timg tai khodn trén Nhat ky - S6 CAi.

(3) Khi kiém tra, d6i chiéu s6 cong cudi thang (cudi quy) trong S6 Nhat ky - S6
Cai phai dam bao cac yéu cau sau:

T8ng s6 tién clia cot _  Tdng s phat sinh Ng _  Tdng s6 phat sinh Co
“Phat sinh” & phan Nhat ky clia tat ca cac Tai khoan cla tat ca cac Tai khoan
Téng s6 du Ng cac Tai khoan = Téng s6 du Cé cac tai khoan

(4) Cac s6, thé k€& toan chi tiét cling phai duge khéa sd dé cong s6 phat sinh Ng,
s6 phat sinh C6 va tinh ra s6 du cuéi thang cia ting d61 tudng. Can clt vao s6 liéu
khéa s8 ctia cac dbi tuong lap “Bang tong hgp chi tiét" cho ting tai khodn. S& liéu trén
“Bang tong hdp chi tiét” dugde d6i chiéu véi s6 phat sinh Ng, s6 phat sinh Cé va S& du
cudi thang cta titng tai khoan trén S6 Nhat ky - S6 Cai.

S6 lidu trén Nhat ky - S6 Cai va trén “Bang tdng hdp chi tiét” sau khi khéa s8
dugc kiém tra, d6i chiéu néu khép, ding sé duge st dung dé 1ap bao cao tai chinh.

SO DO TRINH TY GHI $O KE TOAN
THEO HiNH THUC KE TOAN NHATKY - $O CAI

Chiing tif ké toan l
l l S6, thé ké
S6 quy Bang téng hop toan chi tiét
! ké toan ching
tl ciing loai l
V | -
N . 2. Bang tong
BAO CAO TAI CHINH Q
Ghi cha: _
Ghi hang ngay — >
Déi chiéu, kiém tra €
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1.2.3. Hinh thitc ké'toin Chitng tix ghi s6
Ddc trung co bdn ctia hinh thitc ké'todn Chitng tir ghi s6

Dic trung co ban cta hinh thic ké toan Ching ti ghi s6: Cén cit truc tiép dé ghi
s0 k& toan tong hop la “Chung ti ghi s6”. Viéce ghi s8 k& toan tdng hdp bao gbm:

+ Ghi theo trinh tu thdoi gian trén S6 Dang ky Ching ti ghi s6.

+ Ghi theo ndi dung kinh té trén S6 Cai.

Chitng tit ghi s8 do ké& toan lap trén co sd titng ching tit k& toan hoic Bang Tong
hgp chiing ti k& toAn cung loai, cé cung ndi dung kinh té.

Ching tit ghi s6 duge danh s6 hiéu lién tuc trong tiung thang hodc cd nam (theo
s0 thi tu trong S6 Dang ky Ching tit ghi s6) va c¢6 chiing tit ké toan dinh kém, phai
duge ké toan trudng duyét trude khi ghi sé ké toan.

Hinh thizc ké'todan Chitng tit ghi 6 gém c6 cdc loai sé ké'todn sau:

- Chiing tit ghi s&;

- 86 Pang ky Chiing tit ghi so;

- S6 Cai;

- Cac S6, Thé k& toan chi tiét.

Trinh tu ghi s6 ké todn theo hinh thic ké'toin Chitng tit ghi s6 (Biéu s6 03)

(1) Hang ngay, céin ¢l vao céc chitng tit ké toan hoic Bang Téng hdp ching tit k&
toan cung loai da duge kiém tra, dude dung Jam cén cit ghi s6, ké toan lap Ching tu
ghi s6. Can ct vao Chiing tir ghi s8 dé ghi vao s6 Dang ky Chiing tit ghi s6, sau d6 dugc
diing dé ghi vao S8 Cai. Cac chung tit k& toan sau khi 1am cén ctt 1ap Chiing tit ghi s
duge diung dé ghi vao S8, Thé k& toan chi ti&t c6 lién quan.

(2) Cudi thang, phai khéa s6 tinh ra tong s6 tién cta cac nghiép vu kinh té&, tai
chinh phat sinh trong thang trén s6 Pang ky Ching ti ghi s6, tinh ra Téng s6 phat
sinh Ng, Téng s8 phat sinh Cé va S6 du cla ting tai khoan trén S8 Cai. Can cit vao S8
Cai lap Bang Can d6i s6 phat sinh.

(3) Sau khi ddi chidu khép dung, s8 lidu ghi trén SG Cai va Bang téng hop chi tiét
(dugc lap ti cac s8, thé ké toan chi tiét) dugc dung dé 1ap Bao cao tai chinh.

Quan hé d6i chiéu, kiém tra phai ddm bao Téng s6 phat sinh Ng va Tong s6 phat
sinh Cé ctia tat ca cac tai khoan trén Bang Can déi s6 phat sinh phai bing nhau va
bing Téng sb tién phat sinh trén s6 Dang ky Chung tir ghi s8. Téng s8 du Ng va Tong
s& du Cé cta cac tai khoan trén Bang Can ddi s6 phat sinh phai bang nhau, va s8 du
ctia ting tai khoan trén Bang Céan d8i s6 phat sinh phai bing s6 du cta ting tai
khoan tuong ing trén Bang téng hgp chi tiét.
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SO DO TRINH TU GHI sO KE TOAN

THEO HINH THUC KE TOAN CHUNG TU GHI $O

Ching tit ké& toan

l

S8, thé k&

toan chi

Béang téng
hgp chi tiét

S6 quy .
Bang tong hagp
ké& toan chiing tir
cung loai
S6 dang ky v
ching ti ghi s0 [¢———| CHUNG TU GHI 80
LN
S6 cai
Bang cén dé1
................................................. ’ 86’ phét Sinh
Ghi cha:
Ghi hang ngay EE— ;
Ghi cuéi thang . . P .
D61 chidu, kiém tra <....s BAO CAOQ TAI CHINH

1.2.4. Hinh thitc s6 ké'todn Nhat ky - Chitng ti

Ddc trung co bdan cua hinh thitc ké'toan Nhit ky - Ching tu (NKCT)

- Tap hop va hé théng héa cac nghiép vu kinh té phat sinh theo bén Cé6 cta cac
tai khoan két hdp véi viéc phan tich ciac nghiép vu kinh té& d6 theo cac tai khoan déi

ung Ng.

- K&t hogp chit ché viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té& phat sinh theo trinh tu
thdi gian vdi viéc hé théng héa cac nghiép vu theo néi dung kinh té (theo tai khoan).

- Két hop rong rai viéc hach toan téng hdp véi hach toan chi tiét trén cing mot

s6 k& toan va trong cting mdt quéa trinh ghi chép.

- St dung cic mau s6 in sin cac quan hé d8i ting tai khoan, chi tiéu quan ly kinh

t&, tai chinh va lap bao cao tai chinh.

Hinh thizc ké'todan Nhat ky - Chiing tiz gém cé cdc loai s6 ké todn sau:

- Nhat ky ching tu;
- Bang ké;
- 88 Cai;

- 86 hoic thé k& toan chi tiét.
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*

Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thitc ké toin Nhdt ky - Ching tu
(Biéu s6'04)

(1) Hang ngay cén ci vao cac ching tit k& toan da dude kiém tra 14y s6 lidéu ghi
truc tiép vao cac Nhat ky - Ching ti hoic Bang ké, sd chi tiét ¢6 lién quan.

Dé&i véi cac loai chi phi san xu4t, kinh deanh phat sinh nhiéu 1an hosc mang tinh
chat phan bd, cac chiing tit gfc trude hét dude tap hgp va phén loai trong cac bang
phan b4, sau d6 14y s& liéu két qua cha bang phan b ghi vao cac Bang ké va Nhat ky -
Ching tir ¢6 11én quan

D61 véi cac Nhat ky - Chiing tir dude ghi cén et vao cac Bang k&, s chi tiét thi
cin cit vao sb liéu tong cdéng cha bang k&, sb chi tiét, cudi thang chuyén sé lidu vao
Nhat k¥ - Chiing tu.

(2) Cudi thang khéa s8, cong s6 lidu trén cac Nhat ky - Ching ti, kiém tra, déi
chiéu s8 lidu trén cac Nhat ky - Chiing ti véi cac s8, thé k& toan chi tiét, bang téng
hgp chi tiét c6 lién quan va 14y so lidu tong cong clia cac Nhat ky - Ching tit ghi truc
tiép vao S Cai.

Déi véi cac chitng ti ¢ lién quan dén cac s6, thé ké toan chi tiét thi dugde ghi truc
ti€p vao cac s8, thé cé lién quan. Cudi thang, cong céic sb hodc thé k€ toan chi tiét va
can clt vao sd hodc thé k& toan chi tiét dé 1ap cac Bang tong hdp chi tiét theo ting tai
khodn dé dai chiéu véi S6 Cai.

S6 liéu tong cong & S6 Cai va mot s6 chi tiéu chi tiét trong Nhat ky - Ching ti,
Bang ké va cac Bang tong hop chi tiét duge diing dé lap bao cao tai chinh.

SO DO TRINH TY GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN NHATKY - CHUNG TU

Chung tit ké toan va
cac bang phan bo

: Y S6, thé ké toan
Bang ké N NHAT KY ¢ chi tiét
CHUNG TU

i !

S5cai  |«---»| Bangtong hop
chi tiét

\ L 4

—»{ BAO CAO TAI CHINH |¢=—————r

Ghi chu:

Ghi hang ngay —_—
Ghi cudi thang —_—
Déi chidu, k' ém tra G
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1.2.5. Hinh thizc ké todn trén mdy vi tinh

Pdc trung co ban cua Hinh thitc ké toan trén may vi tinh

Dac trung co ban caa Hinh thiic ké toan trén may vi tinh 12 céng viéc ké toan
dudc thue hién theo mét chuong trinh phan mém ké toan trén may vi tinh. Phan mém
ké toan duge thiét k& theo nguyén tic ciia mét trong bon hinh thic ké toan hodic két
hop cac hinh thdc ké todn quy dinh trén diy. Phidn mém ké toan khéng hién thi day
da quy trinh ghi s6 ké toan, nhung phai in dude ddy d s6 k& toan va bao céo tai chinh
theo quy dinh.

Cac loai s6 cia Hinh thic ké toan trén may vi tinh:

Phan mém k& toan dude thiét ké theo Hinh thic ké toan nao sé cé cac loai sd cla
hinh thic k& toan d6 nhung khong hoan toan gidng miu so k& toan ghi bing tay.

Trinh tu ghi s6 ké'todn theo Hinh thize ké'todn trén may vi tinh (Biéu s6'05)

(1) Hang ngay, k& toan can cit vao ching tir k& toan hoéic Bang tdng hop ching
tit k€ toan cliing loai da duge kiém tra, duge dung 1am can cit ghi s6, xac dinh tai khodn
ghi Ng, tai khoan ghi Cé dé nhap dit liéu vao may vi tinh theo cac bang, bidu duge
thiét ké sin trén phan mém ké toan.

Theo quy trinh ctia phan mém ké toan, cic théng tin duge tu dong nhap vao s6 k&
toan tong hgp (S6 Cai hoac Nhat ky - S6 Cai...) va cac s, thé ké toan chi tiét lién quan.

(2) Cudi thang (hodc bat ky vao thdi diém can thiét nao), k& toan thuc hién cac
thao tac khoa s (cong s6) va lap bao cao tai chinh. Viéc déi chidu gitta sd lidu tong hop
vdi s8 liéu chi tiét duge thye hién ty déng va ludn dam bao chinh xac, trung thuyc theo
théng tin da dude nhap trong ky. Ngudi lam ké toan cé thé kiém tra, d6i chiéu s liéu
giita s6 ké& toan véi bao cao tai chinh sau khi da in ra gidy.

Thuc hién cac thao tac dé in bao cao tai chinh theo quy dinh.

Cubi thang, cudi nam sé ké toan téng hop va sé ké toan chi tiét duge in ra gidy,
déng thanh quyén va thuc hién cac thi tuc phap ly theo quy dinh vé s8 k& toan ghi
béng tay.

SO DO TRINH TY GHI SO KE TOAN
THEO HiNH THUC KE TOAN TREN MAY VI TINH

CHUNG TU SO KE TOAN
KE TOAN PHAN MEM - S& téng hop

4

L \ KE TOAN - S8 chi tiét

BANG TONG HOP
CHUNG TU | 1 :
KE TOAN —— - Bao céo tai chinh
CUNG LOAI [ MAYVITINH | - Bao c4o k& toan
quan tri

34
http://vietnam12h.com



Céng ty Héa Chat Xay Dwng Phuvong Nam

Ghi chu:

Nhap s liéu hang ngay
======p  [n s6, bdo cdo cudi thang, cudi nam

D e » Dbl chiéu, kiém tra

2. Toé chitc bd may ké toan
2.1. Quy dinh chung

- Doanh nghiép phai té chiic bé may k& toan, béd tri ngudi lam ké toan ho#c thué
lam ké& toan.

- Doanh nghiép phai bé tri nguoi lam ké toan trudng. Trudng hdp don vi ké toan
chua bd tri dude nguoi lam ké toan trudng thi phai ¢t nguoi phu trach k€ toan hoac
thué nguoi lam ké toan trudng.

- Trudng hgp doanh nghiép c6 don vi ké toan cdp trén va don vi k& toan cdp co s6
thi té chice bo may ké toan theo quy dinh cua phap luat.

2.2. T6 chize bé mdy ké'todn

TG chite cong tac ké toan bao gébm viée xay dung cac quy trinh hach toan, phan
edng, quy dinh méi lién hé giai quyét cong viée gita cac nhan vién k& toan cling nhu
v61 cac bé phan khac trong doanh nghiép.

T6 chic bd may ké toan gon nhe dé thuc hién 16t cong viée hach toan, quan ly tot
tai san, cung cdp ddy du, kip thdi thong tin cho quan ly véi chi phi thap nhat ludén
luén 14 mong muén cia cac nha quan ly. Trong ciac doanh nghiép cé s6 lugng nhén
vién k& toan it, cac nhéin vién ké toan trong bd may ké toan thudng chiu su phéan cong
va chi dao truc ti€p cta k& toan truong. (Céng tac k& toan trong cac doanh nghiép
thudng dudc t chitc theo mét trong cac mé hinh sau:

- M6 hinh t6 chitc b6 mdy ké'todn tap trung

Theo md hinh nay, toan doanh nghiép chi ¢é mét phong k€& toan, moi cdng viéc ké
toan déu duge thue hién tai day. Cac by phan truc thude khong c6 bd phan k& toan
riéng ma chi duge huéng dan lap hoac thu thap va kiém tra ching tu roi dinh ky
chuyén vé phong ké toan trung tam.

M6 hinh nay thich hdp véi cac doanh nghiép c6 quy mé viza va nhd, quan 1y theo
cd ché tap trung mot cdp, hoat dong trén dia ban hep, c6 phuong tién tinh toan va
truyén tin hién dai.

- Mo hinh thite té chiic b6 mdy ké todn phdan tdn

Trong cac doanh nghiép cé quy md 16n, ¢é cac don vi tryc thude, t6 chic quan I
theo mé hinh nhiéu cdp, c6 su phan cap quan ly tai chinh, cac don vi truc thudc hoat
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dong tuong d6i doc lap thudng ap dung mo hinh t8 chitc ké toan phan tan. Theo md
hinh nay, ngoai phong k& toan trung tdm cua cong ty, cac don vi truc thude con t& chuc
bo phan k& toan riéng. Cac bo phan ké toan nay c6 nhiém vu kiém tra, thu thap xi ly
cac ching tit ban d4u, hach toan chi tiét, tong hdp cac nghiép vu kinh t& phat sinh tai
don vi minh réi dinh ky lap bao cao gui vé phong ké toan trung tdm cua cong ty. Trén
¢d 88 b4o cdo chia cic don vi thanh vién, phong ké toan trung tdm l4p bao céo tdng hop
toan doanh nghiép.

- M6 hinh t6 chitc b6 mdy k€ todn viva tdp trung vita phdn tdn

Trong thuc t&, cac doanh nghiép cé cac bd phan truc thude duge phan cip quan ly
tai chinh va hoat déng tuong d6i doc lap thuong van dung déng thdi ca hai mé hinh té&
chtic céng tac k& toan & trén. Theo md hinh nay, k€ toan cac b6 phan thuong duge giao
lap ching ti va hach toan chi phi phat sinh tai don vi minh, cac cdng viéc con lal dude
thuc hién & phong k€ toan trung tdm ciua doanh nghiép.

3. Té chiic thuc hién va van dung hé théng tai khoan k& toan

Hé théng tai khodn k& toan 1a bé phan cdu thanh trong ché do ké toan doanh
nghiép. Ché d6 ké toan doanh nghiép ban hanh kém theo Quyét dinh sd 15/2006/QD-
BTC ngay 20/3/2006 chia Bo trudng B Tai chinh da phan anh day @0 moi hoat dong
kinh t& phat sinh trong cac doanh nghiép thudc moi thanh phan kinh té phu hgp véi
yéu cAu quan 1y va dic diém cta nén kinh té& thi trudng & nudc ta hién nay. Viée quy
dinh théng nhat vé noi dung, két cAu va phuong phap phan anh, ghi chép trén cac tai
khoan ctia hé théng tai khodn ké toan nham dam bao viéc lap ching tit, ghi s6 ké
toan, tong hop s6 liéu va 1ap bao cao tai chinh duge théng nhat, cung cap théng tin cho
moi d6i tugng sit dung chinh xéc, day da va kip thai.

Hé thong tai khoan ké toan doanh nghiép bao gém cac Tai khoan cap 1, Tai
khoan cap 2, tai khoan trong Bang cin d6i ké toan va tai khoan ngoai Bang cin dé1
ké toan.

Cac doanh nghiép, cong ty, Tong cong ty can cit vao hé théng tai khoan ké toan
quy dinh trong Ché dé k& toan doanh nghiép, tién hanh nghién ciiu, van dung va chi
ti6t hoa hé théng tai khoan ké toan phi hdp véi diac diém san xudt, kinh doanh, yéu
cau quan ly ciia titng nganh va tiing don vi, nhung phai phit hgp véi ndi dung, két cau
va phuong phap hach toan cla cac tai khoan téng hdp tusng tng.

Trudng hgp doanh nghiép, cong ty, Téng cong ty cdn bd sung Tai khoan cép 1,
cdp 2 ho#c sta d6i Tai khodn clp 1, cap 2 vé tén, ky hiéu, ndi dung va phuong phap
hach toan cac nghiép vu kinh t& phat sinh dic thiu phai dude su chdp thuin biang van
ban ctua Bd Tai chinh trude khi thuyc hién.

Cac doanh nghiép, céng ty, Téng cong ty c6 thé md thém cac Tai khoan cdp 2 va
cac Tai khoan cap 3 d6i vdi nhiing tai khoan khéng ¢6 qui dinh Tai khoan cap 2, Tai
khoan cap 3 tai danh muc Hé théng tai khcan ké& toan doanh nghiép nhim phuc vu
yéu cau quan ly cia doanh nghiép ma khéng phai dé nghi Bo Tai chinh chap thuan.
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DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN DOANH NGHIEP
(Pa dugc bd sung, stta déi dén quy 1/2010)

" S$6 hiéu TK
22 TEN TAI KHOAN Ghi chi
TT | cap1 | Ccap2
1 2 3 4 5
LOAITK 1
TAI SAN NGAN HAN
01 | 111 Tién mit
1111 | Tién Viét Nam
1112 | Ngoai té
1113 | Vang, bac, kim khi quy, da quy
02 | 112 Tién gti Ngan hang Chi tiét theo
1121 | Tién Viét Nam ting ngan
1122 | Ngoai té hang
1123 | Vang, bac, kim khi quy, da quy
03 | 113 Tién dang chuyén
1131 | Tién Viét Nam
1132 | Ngoai té
04 | 121 Pau tu chimg khoan ngan han
1211 | C8 phiéu
1212 | Trai phiéu, tin phigu, ky phiéu
05 | 128 Dau tu ngdn han khac
1281 | Tién gufi 6 ky han
1288 | Dau tu ngan han khac
06 | 129 Dy phdng giam gia dau tu ngan han
07 | 131 Phai thu cia khach hang Chi tiét theo
déi tugng
08 | 133 Thué GTGT dugc khau trir
1331 | Thué GTGT dugc khau trir clia hang héa, dich vy
1332 | Thué GTGT dugc khau trir clla TSCD
09 | 136 Phai thu ndi bd
1361 | Vén kinh doanh 3 cac daon vi truc thudc
1368 | Phai thu néi bd khac
10 138 Phai thu khac
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1 2 3 4 5
1381 | Tai san thiéu cha xur ly
1385 | Phai thu vé c6 phan hoa
1388 | Phai thu khac
11 139 Dy phong phai thu khé doi
12 141 Tam ung Chi tiét theo
déi tuong
13 | 142 Chi phi tra truéc ngédn han
14 | 144 Cam c6, ky quy, ky cude ngin han
15 151 Hang mua dang di dudng
16 152 Nguyén liéu, vat liéu Chi tiét theo
yéu cau quan ly
17 153 Cong cu, dung cu
18 | 154 Chi phi san xuat, kinh doanh dd dang
19 | 155 Thanh pham
20 156 Hang héa
1561 | Gia mua hang hoéa
1562 | Chi phi thu mua hang héa
1567 | Hang hda bat dong san
21 | 157 Hang gui di ban
22 158 Hang hoa kho bao thué Pon vi c6 XNK
dugc tap kho
bao thué
23 159 Du phong giam gia hang tén kho
24 161 Chi su nghiép
1611 | Chi su nghiép nam trudc
1612 | Chi su nghiép nam nay
25 171 Giao dich mua ban lai trai phiéu Chinh pha
LOAI TK 2
TAI SAN DAl HAN
26 | 211 Tai san ¢ dinh hiru hinh
2111 | Nha clra, vat kién tric
2112 | May méc, thiét bi )
2113 | Phuong tién van tai, truyén dan
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27

28

29

30

31
32
33

34

35

36

37

38

39

212

213

214

217

221
222
223

228

229

241

242

243

244

2114
2115
2118

2131
2132
2133
2134
2135
2136
2138

2141
2142
2143
2147

2281
2282
2288

2411
2412
2413

Thiét bi, dung cu quén ly
Cay lau nam, sUc vat lam viéc va cho sar pham
TSCD khac

Tai san co dinh thué tai chinh

Tai san ¢6 dinh v6 hinh

Quyén st dung dat

Quyén phat hanh

Ban quyén, bang sang ché

Nhan hiéu hang hoa

Phan mém may vi tinh

Gidy phép va gidy phép nhuong quyén
TSCP vo hinh khac

Hao mon tai san ¢é dinh
Haoc mon TSCD hitu hinh
Hao mdén TSCH thué tai chinh
Hao mon TSCD vd hinh

Hao mén bat déng san dau tu

Bat dong san diu tu

Pau tu vao cong ty con

Vén goép lién doanh

Pau tu vao cong ty lién két

PAau tu dai han khac

Cé phiéu

Trai phiéu

Pau tu dai han khac

Du phong giam gia diu tu dai han

Xay dung co ban dd dang
Mua sdm TSCP

Xay dung co ban

S(fa chira I6n TSCD

Chi phi tra trudc dai han

Tai san thué thu nhap hoan lai

Ky quy, ky cugc dai han

http://vietnam12h.com

39



Céng ty Héa Chat Xay Dwng Phuvong Nam

4

40
41
42

43

44

45
46
47

48

49

311
315
331

333

334

335
336
337

338

341

3331
33311
33312

3332

3333

3334

3335

3336

3337

3338

3339

3341
3348

3381
3382
3383
3384
3385
3386
3387
3388
3389

LOAI TK 3
NO PHAI TRA

Vay ngan han
N¢ dai han dén han tra
Phai tra cho ngudi ban

Thué va cac khodn phai ndp Nha nudc
Thué gia tri gia tang phai ndép

Thué GTGT dau ra

Thué GTGT hang nhép khau

Thué tiéu thu dac biét

Thué xuat, nhap khau

Thué thu nhap doanh nghiép

Thué thu nhap ca nhan

Thué tai nguyén

Thué& nha dat, tién thué dat

Cac loai thué khac

Phi, 1& phi va cac khoan phai ndp khac

Phai tra ngudi lao dong
Phai trd cong nhan vién
Phai tra ngudi lao dong khac

Chi phi phai tra
Phai tra ndi bd

Thanh toan theo tién dd ké hoach hgp déng
xay dung

Phai tra, phai nop khac

Tai san thira chd giai quyét
Kinh phi cdng doan

Bao hiém xa hoi

Bao hiém y té

Phai tra vé c6 phan hoa

Nhan ky qu¥, ky cugc ngén han
Doanh thu chua thuc hién

Phai tra, phai nép khac

B&o hiém that nghiép

Vay dai han

Chi tiét theo
dsi tugng

DN xay l&p c6
thanh toan theo
tién dé ké hoach
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1 2 3 4 5
50 342 Ng dai han
51 | 343 Trai phidu phat hanh
3353 | Ménh gia trai phiéu
3432 | Chiét khau trai phiéu
3433 | Phu trdi tréi phiéu
52 344 Nhan ky quy, ky cudc dai han
53 | 347 Thué thu nhap hoin lai phai tra
54 | 351 Quy dur phong trg cap mat viéc lam
55 | 352 Du phéng phai tra
56 | 353 Quy khen thudng, phc Igi
3531 | Quy khen thudng
3532 | Quy phuc lgi
3533 | Quy phuc Igi da hinh thanh TSCD
3534 | Quy thudng ban quan ly diéu hanh céng ty
57 | 356 Quy phat trién khoa hoc va cong nghé
3561 | Quy phat trién khoa hoc va cong nghé
3562 | Quy phat trién khoa hoc va cdng nghé da hinh
thanh TSCBH
LOAITK 4
VON CHU 56 HOU
58 | 411 Ngudn vén kinh doanh
4111 | Vén dau tu clia chi sd hitu
4112 | Thang du vén ¢cd phan C.ty ¢ phan
4118 | V6n khac
59 412 Chénh léch danh gia lai tai san
60 | 413 Chénh léch ty gia héi doai
4131 | Chénh léch ty gi4 héi doai danh gia lai cudi nam
tai chinh
4132 | Chénh léch ty gia hai dodi trong giai doan dau tu
XDCB
61 | 414 Quy dau tu phat trién
62 415 Quy du phong tai chinh
63 | 417 Quy hé trd sap xép doanh nghiép
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64 | 418 Cac quy khac thudc vén chi s hiru
65 | 419 Cé& phiéu quy C.ty c8 phan
66 | 421 Lgi nhuan chua phan phéi
4211 | Lgi nhuan chua phan phai nam trude
4212 | Lgi nhuan chua phan phdi nam nay
67 441 Ngudn vén dau tu xay dung cd ban Ap dung cho
- DNNN
68 | 461 Nguén kinh phi su nghiép Dung cho
4611 | Nguén kinh phi sif nghiép nam trudc cac cong ty,
4612 | Ngudén kinh phi su nghiép nam nay T.Cty co
ngudn kinh phi
69 466 Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
LOAITK 5
DOANH THU
70 511 Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
5111 | Doanh thu ban hang héa
5112 | Doanh thu ban cac thanh phdm Chi tiét theo
5113 | Doanh thu cung cap dich vu yéu cau
5114 | Doanh thu trg cép, trg gia quan ly
5117 | Doanh thu kinh doanh bat déng san dau tu
5118 | Doanh thu khac
7 512 Doanh thu ban hang noi bo Ap dung khi
5121 | Doanh thu ban hang hoéa c6 ban hang
5122 | Doanh thu ban cac thanh pham ndi bd
5123 | Doanh thu cung cép dich vu
72 515 Doanh thu hoat dong tai chinh
73 521 Chiét khau thuong mai
74 | 531 Hang ban bi tra lai
75 | 532 Giam gia hang ban
LOAITK 6
CHI! PHI SAN XUAT, KINH DOANH
76 | 611 Mua hang Ap dung
6111 | Mua nguyén liéu, vat liéu phuong
6112 | Mua hang hoa phap kiém
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77
78

79

80

81
82

83
84

85

621
622

623

627

631
632

635

641

642

6231
6232
6233
6234
6237
6238

6271
6272
6273
6274
6277
6278

6411
6412
6413
6414
©415
6417
6418

6421
6422
6423
6424
6425
6426
6427
6428

Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép

Chi phi nhan céng truc tiép

Chi phi sir dung may thi céng
Chi phi nhan céng

Chi phi vat liéu

Chi phi dung cu san xuét

Chi phi khau hao may thi cong
Chi phi dich vu mua ngoai

Chi phi bang tién khac

Chi phi san xuat chung

Chi phi nhan vién phan xudng
Chi phi vat liéu

Chi phi dung cu san xuét

Chi phi khau hao TSCB

Chi phi dich vu mua ngoai
Chi phi bang tién khac

Gia thanh san xuat
Gia von hang ban

Chi phi tai chinh

Chi phi ban hang

Chi phi nhan vién

Chi phi véat liéu, bao bi
Chi phi dung cu, d6 dung
Chi phi khau hao TSCB
Chi phi bao hanh

Chi phi dich vu mua ngoai
Chi phi bang tién khac

Chi phi quan ly doanh nghiép
Chi phi nhan vién quan ly

Chi phi vat liéu quan ly

Chi phi @6 dung van phong

Chi phi khdu hao TSCBD

Thué, phi va 1& phi

Chi phi du phong

Chi phi dich vu mua ngoai

Chi phi bang tién khac

Ap dung cho
don vi xay lap

PP. K ké dinh ky
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1 2 3 4 5
LOAITK 7
THU NHAP KHAC
86 | 711 Thu nhap khac Chi tiét theo
hoat déng
LOAITK 8
CHI PHi KHAC
87 811 Chi phi khac Chi tiét theo
hoat ddng
88 821 Chi phi thué thu nhap doanh nghiép
8211 | Chi phi thué TNDN hién hanh
8212 | Chi phithué@ TNDN hoan lai
LOAITK @
XAC DiNH KET QUA KINH DOANH
89 | 911 Xac dinh két qua kinh doanh
LOAI TK O
TAl KHOAN NGOAI BANG
001 Tai san thué ngoai
002 Vat tu, hang héa nhan giir ho, nhan gia cong Chi tiét theo
yéu cau quan ly
003 Hang héa nhan ban hd, nhan ky gii, ky cugc
004 Ng khé doi da xtr ly
007 Ngoai té cac loai
008 Du toan chi su nghiép, du an
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